I H Industrie- und Handelskammer
Ostwestfalen zu Bielefeld

Abschlussprufung Teil 2 fur Mechatroniker
Merkblatt fur den betrieblichen Auftrag

1. Rechtsgrundlage Gemaf3 Ausbildungsordnung hat der Prufungsteilnehmer in insgesamt
hochstens 20 Stunden (Abweichung max. £ 10 %) einen betrieblichen Auftrag durchzufiihren
und mit praxisbezogenen Unterlagen zu dokumentieren sowie dariber ein Fachgesprach zu
fuhren (hdchstens 30 Minuten). Das Fachgesprach wird auf Grundlage der Dokumentation
und deren praxisbezogenen Unterlagen des bearbeiteten betrieblichen Auftrags
durchgefihrt.

Dem Prifungsausschuss ist vor der Durchfiihrung des betrieblichen Auftrags die
Aufgabenstellung einschlief3lich eines geplanten Bearbeitungszeitraums zur
Genehmigung vorzulegen. Die Genehmigung des betrieblichen Auftrags wird nur dann
erteilt, wenn dieser nachstehende technische Inhalte/Voraussetzungen erfillt:

Der Prufungsteilnehmer hat im Rahmen der Durchfihrung des betrieblichen Auftrags
nachstehende Kriterien/ Phasen 1 — 4 zu beachten:

» Beschreibung des Ausgangszustands, Rahmenbedingungen (Arbeitsumfeld)

» Phase 1/Information: Art und Umfang des Auftrags analysieren und die
Durchfiihrung/Umsetzung nachvollziehbar erklaren (Montage, Errichten, Andern oder
Instandhalten), Teilaufgaben festlegen, auftragsbezogene Informationen beschaffen,
auswerten und einsetzen (z. B. sicherheitsrelevante Unterlagen, Datenblatter,
Schaltplane, Zeichnungen), sicherheitsrelevante Aspekte eingehen.

» Phase 2/Auftragsplanung: Arbeitsschritte unter Berticksichtigung der
Wirtschaftlichkeit und des Umweltschutzes am entsprechenden Einsatzort planen (z.
B. Material, Werkzeug, Prufmittel und Termine), evtl. Arbeitsschritte mit internen
(Kollegen/Abteilungen) und externen (z. B. Zulieferern) Stellen abstimmen,
Unfallverhitungsvorschriften und Arbeitssicherheit beriicksichtigen,
Qualitatsanforderungen beachten.
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» Phase 3/Auftragsdurchfihrung: Arbeitsschritte systematisch und zielgerichtet
durchfihren, auftragsbezogene Unterlagen nutzen und anwenden, mit internen und
externen Stellen zusammenarbeiten, Material, Verpackung und Prifmittel
fachgerecht einsetzen, betriebliche Qualitatssicherungssysteme anwenden,
sicherheitsrelevante Unterlagen und Vorschriften einhalten, Fehler und Mangel
systematisch suchen und ggf. beheben.

» Phase 4/Auftragskontrolle: Sicherheits- und Funktionspriifungen nach geltender
Norm durchfihren und dokumentieren, Auftragsergebnisse bewerten und
Ubergeben/freigeben, mogliche Optimierungen aufzeigen, Qualititsmanagement
beachten, Auftragsablauf protokollieren und mit auftragsbezogenen Unterlagen
erganzen.

Es ist grundsatzlich darauf zu achten, dass sich der betriebliche Auftrag nicht auf
Betriebsgeheimnisse bezieht oder der Datenschutz beeintrachtigt wird.

2. Termine und organisatorischer Ablauf der Prifung

» Die Termine der gesamten Abschlussprifung kdnnen Sie dem Online-Portal
entnehmen.

» Der Antrag auf Genehmigung des betrieblichen Auftrags mit Angabe der zu
bendtigenden Zeit in den einzelnen Phasen und Anlage (z. B. ein Blockschaltbild, ein
Schaltplan oder eine Zeichnung) sowie die Entscheidungshilfe sind fristgerecht
einzureichen.

» Die Entscheidung des Prifungsausschusses Uber die Genehmigung des
betrieblichen Auftrags wird per E-Mail oder per Post an den Prifungsteilnehmer
sowie an den benannten Projektverantwortlichen gesandt.

3. Dokumentation

» Nach Beendigung des betrieblichen Auftrags ist fur jeden Prifungsteilnehmer die
Dokumentation (max. 8 Seiten/ggf. zusatzliche Anlagen) bei der IHK einzureichen.
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